e/ Managing Director Assistant

@ Zasmuky u Kolina @ 01.04.2025 & Casteény uvazek Na dobu urcitou

Stante se soucasti tymu administrativniho oddéleni a poznejte mezinarodni potravinarskou spole¢nost Hiigli Food. Mame témér
stoletou tradici a jsme jednou z vedoucich spole¢nosti v Evropé, pokud jde o vyvoj, vyrobu a uvadéni na trh vyrobkd, jako jsou
suché polévkové smési, omacky, bujony, hotova jidla, dezerty, dietni vyrobky a funk&ni potraviny. Od roku 2018 jsme souc&asti
silného koncernu Bell Food Group. Pridejte se k jejim 12 000 zaméstnanctm.

Co muzete ocekavat od nas

Work-Life-Balance Stravovani Dalsi moznosti rozvoje
(.] * 5 tydnd dovolené * q +  Moznost stravovani v zavodni r.- +  Profesni a osobni rozvoj
de - Flexibilni pracovni doba jideln& — vybér ze 6 jidel &d - Firemnikurzy AJ, NJ
*  ZKRACENY UVAZEK + Prispévek na stravovani » Oteviena firemni kultura
22,5 hityden —resp. 3 z 5 dni tydné » Automaty na vodu, sirupy
e o Prostiedi - Dalsi finanéni vyhody Firemni akce
adn - . . L i ae » Jarni firemni akce
«  Pfiiemné pracovn stied ' Pfispévek na produkty na stéafi ﬂ
Y ennelpracornipiostica + Vanoéni vegirek

na mezinarodni urovni Vyhodny zaméstnanecky prodej * Neformaini akce

» Nové projekty + Pracovni jubilea
*  Moznost nakupu firemnich akcii

Vase pracovni napli a povinnosti

Administrativni prace kancelare jednatele/IG

Objednavky dle pozadavki

Korespondence — v€etné komunikace se zahrani¢nimi pobockami
Komunikace s dodavateli sluzeb

DalSi asistentské prace

Zastupovani druhé asistentky

Vase predpoklady

Min. S8 s maturitou

Znalost anglického jazyka nutna (NJ vyhodou)

Samostatnost, peclivost, komunikativnost a iniciativni pfistup k FeSeni problému
Zodpoveédnost za vlastni vykon, ochotu ucit se, asova flexibilita

Znalost prace na PC (Word, Excel, PowerPoint atd.)

Ridigské opravnéni sk. B

Mate dalSi otazky?

Zuzana Sustova

HR manager

+420 605 229 814 _ Higli - Member of Bell Food Group
zuzana.sustova@huegli.cz
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