
Vaše pracovní náplň a povinnosti

Vaše předpoklady

Co můžete očekávat od nás

Staňte se součástí našeho týmu a poznejte mezinárodní potravinářskou společnost Hügli Food. Máme téměř stoletou tradici a 

jsme jednou z vedoucích společností v Evropě, pokud jde o vývoj, výrobu a uvádění na trh výrobků, jako jsou suché polévkové 

směsi, omáčky, bujóny, hotová jídla, dezerty, dietní výrobky a funkční potraviny. Od roku 2018 jsme součástí silného koncernu

Bell Food Group. Přidejte se k jejím 12 000 zaměstnancům. 

B2B Administrative Support

• Administrativní podpora B2B týmu – správa produktů a komunikace se zahraničními pobočkami
• Příprava a aktualizace produktové dokumentace (specifikace, etikety, vzorky, karty výrobků)
• Správa dat v interních systémech 
• Spolupráce s odd. kvality, plánování, výroby, techniky a logistiky
• Koordinace a sledování dílčích úkolů v rámci mezinárodních projektů pod vedením seniorního manažera
• Zajišťování plynulé komunikace se zahraničními partnery a interními týmy
• Příprava reportů, přehledů a administrativní podpora projektového týmu

• SŠ vzdělání, nejlépe v oboru potravinářství, obchodu nebo administrativy
• Velmi dobrá znalost anglického jazyka (min. B2) – každodenní komunikace se zahraničními kolegy
• Dobrá znalost MS Office – zejména Excel
• Pečlivost, samostatnost a schopnost pracovat s více úkoly současně
• Týmový hráč
• Ochota učit se nové věci

Work-Life-Balance

• 5 týdnů dovolené

• Flexibilní pracovní doba

• Možnost Home Office

Stravování

• Možnost stravování v závodní 

jídelně – výběr z 5 jídel

• Příspěvek na stravování

• Automaty na vodu, sirupy

Prostředí

• Příjemné pracovní prostředí

• Přátelská atmosféra

• Podpora zkušeného týmu 

Další možnosti rozvoje

• Profesní a osobní rozvoj

• Firemní kurzy AJ, NJ

• Otevřená firemní kultura

Další finanční výhody

• Příspěvek na produkty na stáří

• Pracovní jubilea

• Výhodný zaměstnanecký prodej

• Možnost nákupu firemních akcií

Firemní akce

• Jarní firemní akce

• Vánoční večírek

• Neformální akce

Zuzana Šustová

HR manager

+420 605 229 814

zuzana.sustova@huegli.cz

Hügli Food s.r.o.
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Máte další otázky?
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